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REVISION

Information om behandling av personuppgifter i register for antagande
och hantering av kunder, uppdrag samt revisionsuppdrag

Bakgrund

Nér personuppgifter behandlas har den personuppgiftsansvarige en skyldighet att lamna viss information till de
registrerade. Med anledning av uppdraget, revisionsuppdraget samt eventuellt lagstadgade tillaggsuppdrag och
revisionsradgivning kommer personuppgifter att behandlas av S-E Revision & Redovisning AB och eventuellt

av dess natverksbyraer. Av denna anledning lamnas féljande information.
S-E Revision & Redovisning AB behandling av personuppgifter

S-E Revision & Redovisning AB kommer att behandla personuppgifter enligt géllande ratt samt avseende
Revisionsuppdraget i enlighet med tillampliga lagar och regler samt god revisors- och revisionssed i Sverige.
Sadan behandling &r nodvandig for att fullgora de rattsliga forpliktelser som avilar Revisionsbyran, eller en

inom byran personvald revisor, som atagit sig att utfora Revisionsuppdraget.

De personuppgifter som kommer att behandlas erhalls fran kunden, dess koncernbolag (om tillampligt), eller
annan, t.ex. Skatteverket, Bolagsverket eller allmént tillgangliga kéllor och avser behériga foretradare och
andra personer vars personuppgifter behdvs for att hantera kundrelationen samt verklig huvudman.
Personuppgifterna behandlas infor antagandet av kunder och/eller uppdrag och med anledning av utférandet av
uppdraget for att vidta oberoendekontroller, kvalitetskontroller, kontroll av intressekonflikter, atgarder enligt
lagen (2017:630) om atgarder mot penningtvatt och finansiering av terrorism (’penningtvittslagen”) samt for
att dokumentera vidtagna atgarder. Sadan behandling ar nodvandig for att fullgéra de réattsliga forpliktelser som
avilar S-E Revision & Redovisning AB eller en inom byran personvald revisor/Uppdragstagaren som atagit sig
att utféra uppdraget och &r nédvandig for Uppdragstagarens berattigade intresse av att uppfylla dess
professionella skyldighet. S-E Revision & Redovisning AB kan dven komma att behandla personuppgifter for
andra risk management-atgarder (sdsom exempelvis forsakringsarenden) samt for att utfora den interna
finansiella redovisningen. Revisionsbyran har aven vissa skyldigheter enligt gallande ratt att lamna information
till myndigheter eller annan extern part (t.ex. ny revisor). Denna behandling &r nddvandig for S-E Revision &

Redovisning AB beréttigade intresse av att hantera risker och eventuella krav.



For dessa andamal kommer S-E Revision & Redovisning AB att behandla information som kan innehélla
personuppgifter, sdsom exempelvis I6nefiler, styrelseprotokoll och andra dokument hanforliga till
Revisionskundens och dess eventuella koncernbolags verksamhet. De kategorier av personuppgifter som kan
komma att behandlas &r bl.a.:
a) kontaktuppgifter som namn, adress, telefonnummer och e-postadress,
b) uppgifter om anstéllning som anstallningsnummer, avdelningstillhorighet, befattning och
anstallningstid,
c) uppgifter om halsa och franvaro, t.ex. lakarintyg och uppgifter om sjukfranvaro, tjanstledighet eller
foraldraledighet,
d) facklig tillhorighet,
e) personnummer/samordningsnummer,
f) uppgifter om ekonomiska forhallanden som bankkontouppgifter, uppgifter om 16n och andra féormaner,
forsakringsuppgifter och uppgift om registreringsnummer for tjanstebil,
g) uppgifter om forsékringar och pension, eller
h) andra kategorier av personuppgifter som behdvs till féljd av granskningen enligt god revisors- och god

revisionssed.

| samband med registrering av kunden kan S-E Revision & Redovisning AB dven komma att behandla kopior
av identitetshandlingar for de personer som foretrader uppdragsgivaren inom ramen for de

kundkannedomsatgarder som ska vidtas i enlighet med penningtvattslagen.

S-E Revision & Redovisning AB kan aven komma att behandla personuppgifter sasom namn,
avdelningstillhérighet, befattning och e-postadresser for att informera om seminarier och andra event som S-E
Revision & Redovisning AB anordnar samt for att skicka ut nyhetsbrev och annan marknadsforing. Behandling
for dessa andamal &r nodvandig for S-E Revision & Redovisning AB berattigade intresse av att kunna na ut till
anstallda hos kunder som kan vara intresserade av event, marknadsforing och nyheter inom omraden som &r

relevanta for dessa personers befattningar.
Mottagare av informationen

S-E Revision & Redovisning AB ar skyldig att tillse att den information som behandlas med anledning av
uppdraget inte blir tillganglig for obehoriga, vilket innebér att personuppgifter kommer att behandlas
konfidentiellt. Endast de personer som ingar i revisionsteamet eller som konsulteras av revisionsteamet kommer
att ha tillgang till personuppgifterna.

S-E Revision & Redovisning AB kan komma att lamna ut personuppgifterna till natverksbyraer eller annan
som anlitas av S-E Revision & Redovisning AB i syfte att kontrollera och uppréatthalla S-E Revision &

Redovisning AB opartiskhet och sjalvstandighet, att utfora kvalitetskontroller och vidta 6vriga risk



managementatgarder samt for att skicka ut inbjudningar till event och annat marknadsféringsmaterial. S-E
Revision & Redovisning AB kan aven komma att lamna ut personuppgifterna till forsékringsbolag eller
juridiska radgivare i samband med ett rattsligt forfarande i den man det kravs for att S-E Revision &
Redovisning AB ska kunna ta tillvara sina rattmatiga intressen eller till annan mottagare om sadan skyldighet
foreligger enligt géllande lagar och regler, professionell skyldighet eller myndighetsbeslut.

Vid revisionsuppdrag kan revisionsbyran dven komma att Iamna ut personuppgifterna till annan mottagare om
sadan skyldighet foreligger enligt géallande lagar och regler, professionell skyldighet eller myndighetsbeslut
(t.ex. till ny revisor).

Sékerhet vid behandling av personuppgifter

De atgarder och granskningar som utférs inom ramen for Revisionsuppdraget omfattas av lagstadgad
tystnadsplikt, vilket innebér att dven personuppgifter som behandlas inom ramen for Revisionsuppdraget och
for andra angivna andamal omfattas av sadan tystnadsplikt. S-E Revision & Redovisning AB ansvarar enligt
géllande ratt for att de personuppgifter som behandlas skyddas genom erforderliga tekniska och organisatoriska
sakerhetsatgarder med beaktande av vad som &r lampligt i férhallande till personuppgifternas karaktér och
kanslighet. S-E Revision & Redovisning AB system och organisation &r ordnade sa att obehdriga personer inte

har tillgang till de personuppgifter som behandlas med anledning av uppdraget.
Lagring av personuppgifter

Personuppgifterna kommer inte behandlas under en langre tid an vad som ar nédvandigt for de andamal for

vilka personuppgifterna behandlas.

Personuppgifterna kommer att behandlas under den tid som behdvs for att utféra Revisionsuppdraget och
darefter sparas uppgifterna for att dokumentera Revisionsuppdraget i minst tio ar fran utgangen av det
kalenderar da granskningen avslutades i enlighet med tillampliga lagar och regler samt god revisors- och

revisionssed i Sverige.
Rattigheter sasom registrerad

Registrerade har i vissa fall ratt att begara att fa information om huruvida personuppgifter som rér den
registrerade behandlas och i sa fall réatt att fa tillgang till personuppgifterna i form av ett s.k. registerutdrag.
Registrerade har vidare ofta ratt att fa felaktiga personuppgifter som ror den registrerade rattade. Vidare kan
registrerade ha ratt att fa sina personuppgifter raderade, ratt att begéra begransning av behandlingen av
personuppgifter som ror den registrerade eller invanda mot sadan behandling. Registrerade har ocksa rtt att

inge klagomal till en tillsynsmyndighet om behandlingen.



En revision innebar att revisionskundens information for ett visst rakenskapsar granskas vid vissa tidpunkter
under detta ar och under viss tid darefter, vilket innebar att en uppdatering/rattelse av personuppgifter inte blir
aktuellt i denna typ av uppdrag efter det att revisionséatgarden har vidtagits. Vidare sa omfattas den information
och de uppgifter som revisorn tar del av inom ramen for Revisionsuppdraget av lagstadgad tystnadsplikt, vilket

innebér att Revisionsbyran normalt sett inte far lamna ut sadan information.

Nér det galler personuppgifter som behandlas i samband med antagande av kunder och uppdrag samt med
anledning av uppdraget samt revisionsuppdraget, sa ar S-E Revision & Redovisning AB skyldig att bevara
dokumentationen i detta avseende under minst tio ar fran utgangen av det kalenderar da uppdraget avslutades.
Detta medfor att det inte ar tillatet att radera personuppgifter som ingar i sddan dokumentation dessforinnan och
ibland ar det inte heller tillatet att ratta uppgifterna. Av namnda skl ar det inte mojligt for S-E Revision &
Redovisning AB att i sadana fall pa begéran fran en registrerad begransa eller inskranka behandlingen av
personuppgifterna. Nar det géller S-E Revision & Redovisning AB personuppgiftsbehandling for
marknadsforingsandamal har registrerade dock réatt att begara radering, rattelse, begransning och att invanda

mot behandling av sina personuppgifter for sadana andamal.
Lediga tjanster

| samband med att du skickar in en ans6kan via mail eller post till oss sa kommer dina personuppgifter att
registreras i syfte att administrera rekryteringen. Lamnade uppgifter kommer att vara tillgangliga for
rekryterande personer inom organisationen. Dina uppgifter lagras till dess att rekryteringsprocessen ar avslutad.
Dina uppgifter kan komma att sparas langre for det fall att vi ser att det & méjligt for dig att delta i ndgon
annan rekryteringsprocess langre fram. Detta géller om du séker en utannonserad tjanst eller om du skickar in

en spontanansokan till oss.
Kontaktforfragan

Om du skickar in en kontaktforfragan via vart formular pa hemsidan, eller om du mailar nagon av S-E Revision
& Redovisning AB’s personal direkt, s& kommer dina personuppgifter registreras och sparas i syfte att kunna ta

kontakt med er. Dina uppgifter lagras till dess att du meddelar att de ska tas bort.
Kontaktperson vid fragor:

S-E Revision & Redovisning AB
Susanne Hornfeldt
Tel 0660-43 15 10

Susanne.hornfeldt@esserevision.se
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